UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HUNG YEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:1831 /UBND-NC Hung Yén, ngay 03 thdng 7 nam 2024
V/v tang cudng cong tac 1ap }16 SO
va giao ndp ho so, tai li€u cap xa
vao Luu trlt co quan, Luu trit lich st

Kinh gtri:
- Cac So: Noi vu, Tai chinh; ,
- UBND cdc huyén, thi xa, thanh pho.

Qua cong tac bao céo thong ké dinh ky hing nim theo Théng tu sd
02/2023/TT-BNV ngay 23/3/2023 ctia Bo Noi vu quy dinh ché d6 bao céo thong
ké nganh No1 vu linh vuc van thu, luu trir cho théy cong tac van thu, luu trir va
lap hd so cong viéc, giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich su
clia cic co quan, to chtic trén dia ban tinh thoi gian qua c6 nhiéu chuyén bién
tich cuc, gop phﬁn cung cép thong tin, ho so, tai liéu, tu liéu, s6 liéu tin cay, kip
thoi, day di phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh, quan 1y cua cac co
quan, to chirc, bao vé bi mat ciia Pang, bi mat cia Nha nudc, gop phan quan
trong vao su phat trién kinh té, vin héa - xa hoi, quoc phong - an ninh cua tinh.

Tuy nhién, cong tac van thu, luu trir va lap ho so cong viée, giao ndp hod
s0, tai liéu vao Luu trit co quan tai UBND cac x&, phuong, thi tran (sau dy goi
tat 1a UBND cap x3) cOn mot sd ton tai, han ché: Viéc thuc hién cac quy dinh
ctia phap luat vé 1ap ho so cong viéc va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co
quan cta can bo, cong chirc cip x& chua nghiém tlc; hd so, tai liéu luu trit tai
UBND cép xa con phan tan, roi ¢ & nhiéu noi, chua duoc lap ho so, bao quan
tai phong lam viéc chuyén mon, thiéu phong, kho luu trir va trang thiét bi dé bao
quan an toan tai liéu, 1am giam tudi tho cua tai liéu luwu trir hodc that lac tai liéu,
16 lot thong tin; viée tra tim va str dung tai liéu luu trir gap nhiéu kho khan, trong
khi tai liéu luu trir tai UBND cap xa chua dyung nhiéu théng tin quan trong vé
kinh té, chinh tri, van hoa - x3 hoi, quoc phong - an ninh cua dia phuong, dac
biét 12 ho so, tai liéu c6 lién quan dén dat dai, tai nguyén mdi truong, ho tich, ho
khau phai duoc bao quan vinh vién.

Pé nhanh chong khic phuc nhimng t6n tai, han ché néu trén, nham thuc
hién nghiém cac quy dinh ctia phap luat vé cong tac van thu, luu tri¥, trong tim
1a 1ap hd so cong viée va giao ndp ho so, tai lidu vao Luu trit co quan, Luu triv
lich su, kip thot bao v¢, quan ly an toan, hiéu qua tai liéu va phat huy gia tri cua
tai liu luu trit cap x4, Uy ban nhan dan tinh yéu cau cic co quan, don vi, dja
phuong thuc hién mdt s6 nd1 dung sau:

1. UBND c4c huyén, thi x4, thanh phé chi dao UBND cip xAa:

a) Tiép tuc phd bién, quan triét cac quy dinh cua phap luat, cac ké hoach,
vin ban chi dao caa UBND tinh vé ¢6ng tac van thu, luu trir nham nang cao
hon nita nhan thire, ¥ thire trach nhiém cua can b, cong chic cap xa ddi véi



cong tac van thu, luu trit trong hoat dong cia Pang ty, HDND, UBND cip x4
va cong tac lap hd so cong viéc, giao ndp hod so, tai liéu vao Luu trir co quan,
Luru trir lich st tinh.

b) T6 chtrc thuc hién nghiém tac, hiéu qua viéc 1ap hod so coéng viéc va
giao nop ho so, tai lidu vao Luu trir co quan theo dang quy dinh cua Luat Luu
trit, Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngdy 05/3/2020 cua Chinh phu!, Chi thi
s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua Thu tuéng Chinh phu? Quyét dinh sb
60/2021/QD-UBND ngay 28/6/2021 ciia UBND tinh?, Chi thi sb 22/CT-UBND
ngay 14/10/2020 ctia Chu tich UBND tinh*; c4c ké hoach hang nim va vin ban
chi dao cia UBND tinh, vin ban huéng dan ciia S& Noi vu vé cong tac van thu,
luu trir.

¢) Cham nhat dén hét ngay 31/12/2025, UBND cép x4 phai chinh 1y dat
diém hd so, tai liéu caa bang uy, HDND va UBND cép xa duoc hinh thanh tur
nam 2015 tré vé trude hién dang ton dong, tich déng tai co quan, t6 chirc minh;
chu tri, ph01 hop vo1 Phong Noi vu, Phong Tai chinh thu¢c UBND huyen thi xa,
thanh phd ra soat, théng ke, 1ap ké hoach va dy toan kinh phi chinh Iy hd so, tai
liéu tai UBND cap x4 hién con bo goi, ton dong theo quy dinh, trinh cip c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh.

d) BS tri du phong, kho luu trit dap tng yéu cau bao vé, bao quan an toan
hd so, tai liéu luu trir sau khi thuc hién chinh 1y theo dung quy dinh cta phap
luat; chu dong, kip thoi mua sam trang thiét bi, phuong tién bao quan phuc vu
cong tac 1ap ho so cong viée va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, bao
quan an toan tai liéu luu trir; t6 chirc khai thac, st dung hi¢u qua tai li¢u luu trir
theo ding quy dinh cua phép luat.

d) Truong hop cép xa sap nhap dia giéi hanh chinh thi Chu tich UBND
cép xa phai c6 trach nhiém chi dao, t6 chtrc thuc hién quan ly ho so, tai liéu va
giao ndp hd so, tai lidu theo dung quy dinh tai Diéu 24 Luat Luu trir va cac quy
dinh ctia phéap luat c6 lién quan vé van thu, luu tri.

e) Nghiém tac sir dung Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh trong thyc
hién cong tac van thu, luu trir, gdm: quan Iy vin ban di, van ban dén; 1ap ho so
dién tir va giao ndp hd so dién tir vao Luu trit co quan; bao v¢, bdo quan an toan
tai liéu luu trir dién tu.

g) Cir di dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, k¥ ning vé vin thu,
lwu trir d6i véi cong chitc duoc giao lam cong tac van thu, luu trit chua dap Gng
tiéu chuan nghiép vu chuyén mén theo quy dinh.

1 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh pht vé cong téc van thu

2 Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cta Thu tudéng Chinh phu vé ting cuong cong tac 1ap ho so va giao ndp
hd so, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trit lich sir.

3 Quyét dinh s6 60/2021/QD-UBND ngay 28/6/2021 ciia UBND tinh ban hanh hanh Quy ché cong tic van thu,
Iuu trit trén dia ban tinh.

4 Chi thi s6 22/CT-UBND ngay 14/10/2020 ctia Chu tich UBND tinh vé ting tuong cong tac 1ap hd so va giao
ndp hd s0, tai liéu va Luu trir co quan, Luu trit lich st tinh Hung Yén.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-30-2020-nd-cp-cong-tac-van-thu-436532.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/chi-thi-35-ct-ttg-2017-tang-cuong-cong-tac-lap-giao-nop-ho-so-tai-lieu-luu-tru-co-quan-lich-su-360948.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-30-2020-nd-cp-cong-tac-van-thu-436532.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/chi-thi-35-ct-ttg-2017-tang-cuong-cong-tac-lap-giao-nop-ho-so-tai-lieu-luu-tru-co-quan-lich-su-360948.aspx

h) Béo cdo két qua cong tac trién khai thyc hién cac quy dinh cta Trung
wong, cua tinh vé cong tac van thu, luu trir va két qua chinh 1y tai liéu ton
dong, tich ddng theo yéu ciu tai Cong van nay, gii S& Noi vu trudc ngly
15/12 hang nam dé tong hop, bao cao UBND tinh theo quy dinh.

2. Giao Sé Noi vu:

a) Thuong xuyén ra soat, tham muu UBND tinh ban hanh méi hoac sua
d6i, bo sung c4c quy dinh vé cong tac van thu, luu trir cho phu hop vdi cac quy
dinh cta phép luat hién hanh dé ap dung thong nhét tai cac co quan, don vi, dia
phuong; huéng din, dén dbc cac co quan, don vi, dia phuong 14p hd so cong
viéc va giao nop ho so, tai lidu vao Luu trit co quan, Luu trit lich st tinh theo
dung quy dinh cua phap luat vé van thu, luu tri.

b) Phé bién, hudng dan, tap huin, bdi dudng kién thuc, k§ ning nghiép vu
cong tac van thu, luu trir cho cong chire, vién chirc Iam cong tac van thu, luu trit
cua cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh; dac biét chu trong tap
huén, bdi dudng kién thirc, k§ niang nghiép vu cdng tac van thu, luu trit cho can
bd, cong chirc cip x4 nham bao quan an toan va phat huy gia tri tai liéu luu trix
cap x4.

¢) Theo ddi, hudng dan, don dbc UBND cac huyén, thi x3, thanh phd to
chirc thuc hién nghiém tic ndi dung chi dao cia UBND tinh tai Cong van nay;
tong hop, bao cao UBND tinh két qua thyuc hién dé kip thoi chi dao.

3. Giao S& Tai chinh:

a) Chi dao, huéng dan cac dia phuong can doi ngan sach, bd tri kinh
phi cho UBND cép x4 thyc hién chinh 1y tai liéu va b tri phong, kho luu
trit, mua sam trang thiét bi bao quan, bao vé an toan ho so, tai liéu luu trit
theo dung quy dinh cua Luat Ngan sach Nha nudc, Ludt Luu trit va tinh hinh
tai chinh ngan sach cua dia phuong.

b) Tham dinh, hudng dan cic dia phuong thuc hién thanh toan, quyet
toan kinh phi chinh 1y, kinh phi bd tri phong, kho luu trit, mua sim trang thiét
bi bao quan hd so, tai liéu luu trir bao dam theo dang quy dinh cta phap luat.

Uy ban nhan dan tinh yéu cau cic co quan, don vi, dia phuong nghiém

tuc thuc hién./. %
TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhan: 1/ KT. CHU TICH

- Nhu trén; (R

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;

- Lanh dao VP UBND tinh;

- CV: HCQTK"en,

- Luu: VT, CVNCNH,

Nguyén Duy Hung
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